Das Vorstellungsgesprach

Was Du beachten solltest!

e Du solltest saubere Kleidung tragen, nicht zu n
modern und nicht zu ausgefallen.

e Punktlichkeit ist selbstverstandlich!
e Kalkuliere die notwendige Zeit fur Anfahrt und

"Durchfragen” zugig ein. Fahre lieber eine
Bahn friher, damit Du nicht abgehetzt und aufgeregt ankommst.

e Im Betrieb angekommen: Nenne Deinen Namen und den Grund Deines
Kommens, sobald Du den Betrieb betreten hast! Man wird Dir weiterhelfen.
Nattrliches Auftreten macht den besten Eindruck! Gib Dich so, wie Du bist,
ohne zu schauspielern.

e Uberlasse die Gesprachsfiihrung Deinem Gesprachspartner!
Hore gut zu und gehe dann auf die Fragen ein, die man Dir stellt!
Es ist vorteilhafter, vorher Gber die Firma informiert zu sein, als zu fragen:
"Was machen Sie denn hier eigentlich in dem Betrieb?"

Was Du zur Vorstellung mitnehmen solltest!

Das Einladungsschreiben oder wenn Du den ersten Kontakt telefonisch hergestellt
hast, Deine Gesprachsnotizen, Deine Bewerbungsunterlagen, wenn sie dem Betrieb
noch nicht vorliegen:

Bewerbungsschreiben

Lebenslauf mit Foto

Zeugniskopien

Personalausweis

Notizblock und Stift

die Liste der Fragen, die Du stellen willst

Fragen, die immer wieder gestellt werden

Wie kam der Kontakt zustande?
Berufsberater des Arbeitsamtes
Anzeige in der Tageszeitung
Empfehlung von Bekannten/Verwandten
Schilerbetriebspraktikum

Griunde fur die Berufswahl

Warum gerade dieser Ausbildungsberuf?

Welche Berufe kamen sonst noch in Frage?

Kdnnen Sie sich vorstellen, welche Tatigkeiten in diesem Beruf auf Sie zukommen?
Warum halten Sie sich fir diesen Beruf geeignet?



Wo und als was haben Sie sich sonst noch beworben?
Warum haben Sie sich gerade bei dieser Firma beworben?

Fragen zur Schule

Welches sind Ihre Lieblingsfacher?

Sind Sie gerne zur Schule gegangen?

Wie erklaren Sie sich gute und schlechte Noten in Ihrem Zeugnis?
Haben Sie die Schule gewechselt? (wenn ja, warum)

Haben Sie Ihre Bewerbung selber erstellt?

Mit welchem Abschluss werden Sie die Schule beenden?

Familie und ortliche Herkunft

Wo sind Sie aufgewachsen?

Berufe lhrer Eltern?

Zahl der Geschwister?

Was unternehmen Sie in lhrer Freizeit?

Sind Sie Mitglied in einem Verein?

Wie ist Ihr Gesundheitszustand/lhre Belastbarkeit?

Wie wirden Sie zu Ihrem Ausbildungsplatz kommen? (Bahn, Mofa, zu Ful3 ...)

Sonstiges

Haben Sie selbst noch Fragen?

Welche Art von Fernsehfilmen sehen Sie sich an?

Haben Sie schon einmal ein Fahrrad repariert?

Welches Medium (TV, Zeitung, Radio) bevorzugen Sie fur lhre Information?
Lesen Sie regelmalRRig Tageszeitung?

Nennen Sie mir derzeit wichtige innen- und aul3enpolitische Vorgénge!
Welches ist Ihr Lieblingsberuf?

Welche Musikrichtung bevorzugen Sie?

Handwerk hat goldenen Boden. - Wie stehen Sie zu dieser Aussage?

Allgemeinwissen

Kdnnen Sie mir die 16 Bundeslander nennen?

Koénnen Sie verschiedene Minister mit ihren Amtern nennen?
Wie viel Millionen Einwohner hat Deutschland?

Wie viel km? hat die Bundesrepublik?

Wann wurde die BR Deutschland gegrindet?

Welche Lander grenzen an Deutschland?

Nennen Sie mir einige Millionenstadte!

Wie heil3t der hochste Berg Deutschlands? (Europas?; der Welt?)
Kennen Sie funf deutsche Komponisten (Schriftsteller)?

Kdnnen Sie die bisherigen Bundeskanzler unseres Landes in der richtigen
Reihenfolge nennen?



Fragen, die Du stellen solltest:
Wie viele Auszubildende hat die Firma?

Findet die Ausbildung an einem Ausbildungsplatz statt, oder wird der Auszubildende
den ganzen Betrieb kennenlernen?

Wo befindet sich die Berufsschule?

Gibt es dort Teilzeit- oder Blockunterricht?

Kann ich nach der Ausbildung im Betrieb weiterbeschéftigt werden?
Welche Chancen zur Weiterbildung bestehen?

Wie ist die Arbeitszeit geregelt?

Wie hoch ist die Ausbildungsvergitung?

Wie lange dauert die Probezeit?

Wie lange dauert die gesamte Ausbildung?

Wie viel Urlaub steht mir zu?

Viele weitere gute Informationen findest du z.B. unter folgender Adresse:

http://www.berufswahl-tipps.de/vorstellungsgespraech.htm
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